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Penggunaan User Account dan Sharing Data & Digital Dokumen serta

Sharing Informasi

Untuk memulai aktifitas Penggunaan User Account dan Sharing Data &

Digital Dokumen serta Sharing Informasi

. bisa diawali dengan login kedalam account email masing masing

CARA PENGGUNAAN ACCOUNT FMIPA UI
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Gambar 1

Buka website Portal Fmipa-Ul melalui browser dengan mengetikkan

http://sci.ui.ac.id pada address bar seperti digambar 1, lalu Klik link FMIPA Ul

Webmail (petunjuk no.2 pada gambar 1). Atau dengan cara cepat dengan
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mengetikan langsung pada address bar

https://www.mail.google.com/a/sci.ui.ac.id.

Maka akan terbuka halaman web seperti gambar dibawah ini :
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Pada nama pengguna dan sandi masukkan username beserta password yang

telah diberikan.
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Setelah memasukkan account email beserta password, pada waktu awal

membuka email tersebut akan tampil term n service dari layanan google..
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Ketik karskter yang Anda libat psda gambar di bawah ini
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administrator memiliki akses ka informasi account Anda temmasuk email Anda. Penggunasn infomas: dari
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Gambar 4

Anda harus mengisi capacha dengan benar, ini adalah system keamanan
standar internet untuk menghindari spam robot. Isi capacha sesuai dengan
capacha yang tampil, setelah itu klik saya menerima, buat account saya.
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PROSES PENGGANTIAN PASSWORD
Sebelum account digunakan, diharapkan melakukan perubahan password

standard yang kami berikan. Dibawah ini adalah cara-cara melakukan

perubahan password.

Klik flsetelan[jpada account email anda seperti gambar 6 dibawah ini.
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Gambar'6

gambar 7 disamping

Setelan
Ummm  Label Account  Filter Penemsan dan POPIMAP  Hgobiol  Kliping Web  Kotak Priotitas

Kirim email sebag.ﬂT humas geaqrafi <humas.geod@scl.ul.ac.id> adal ah tam pllan Setelan

(Gunaban FMIPA U Pesan usiuk Bengiim dar Tambahk I i il And
s sk s i ambahkan alamat email Anda

Balajari salangkapnya

pada account, klik account

Mendapatkan pesan dari account
lainnya:

Tambahkan akun surat Anda

lalu pilih ubah setelah

Ubah setelan akun: Setelan Akun Gongle
Ubah sandi dan opsi keamanan, dan akses layanan Google lainnya

akun.

Gunakan kotak telusur atau opsi penslusuran untuk menemukan pesan manal

Gambar 7
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1@ Bunk - Mozl Firefn
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naile app . .
Co ’SIL acoounts setelah pribadi tuk
Profi Setelan Pribad merubah kata

Keamanan  Ganti sandi santi (password).

Mamat email  humas.geofscivizcid (Emal tams]

b3t websiz yang diberi otorsas
9

Pada setelah

8011 Google Kehijakan Privasi - Persyaratan L yanen pribadi dalam

baris keamanan
klik Ganti sandi

Gambar 8

pada form Ganti Sandi

E Ssandiberubah
isikan Sandi anda saat ini : FMIPA Ul Account
. . Ubah sandi yang Anda gunakan untuk sign in ke account FMIPA Ul Anda
diisi dengan kata sandi saat P,
.. . . Nama Login: humas.geo & sciu acd
ini, sandi yang digunakan N
andi Anda saat ini:
untuk login. Pada form pilih R gl e e Wit of characters i ength Kekuatan Sandi

Masukkan lagi sandi lama:
sebuah sandi baru, isikan ’ e
Mengubsh Sandi | | Befal
sandi yang anda
kehendakin lalu pada form kedua ketikkan kembali kata sandi anda yang baru

(kedua isian form harus sama)
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@J Ssogele fpos - Morilla Eicefox

File Edt ‘“ew History Bookmarks Tools Help Relsted Links

6 = al h:'m hittps: | fenven . qoogle. comfasci.ui.ac.id/ChangePasswaor daction

disuka net Sosial Bookmarking Indones... K Facebook

jikalau berhasil,

[~ FMIPA LI Pesan - Setel3 tamp”an hasil

% Sandi berubah

FMIPA Ul Account
Ubah sandi yang Anda gunakan untuk sign in ke account FMIPA Ul Anda.
Nama:

Nama Login:  humas.geosciuac.d

*‘;nmli Anda telah berubah.

Lanjutkan Googling

sesuai dengan password yang anda kehendaki,

perubahan akan
Nampak seperti
gambar no 10. pada

saat ini password

anda telah terganti

password bisa diganti sewaktu waktu bila anda menginginkannya atau anda

merasa password kurang aman. Dan apabila anda kehilangan atau lupa

dengan password anda, anda dapat menghubungi IT Fakultas MIPA untuk

merecover password anda.

Sekarang sandi account email anda sudah berubah sesuai dengan kehendak

anda masing-masing. Saat ini kita siap untuk memulai proses selanjutnya yaitu

proses sharing data, mailing list, kirim dan terima email, dll.

Kali ini kita akan melanjutkan ke google docs, google docs adalah tempat

dimana kita dapat mensharing dokumen ke jaringan-jaringan kita yang kita

kehendaki, membuat document-document dan lain lain.
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Untuk memulai kita klik document pada account email kita seperti gambar

dibawah ini yang ditandai dengan arah panah

Panduan Penggunaan Google Docs : Media Sharing dan Upload Data

[@ Google Docs - Allitems - Mazilla Firefox
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Maka kita akan menuju tampilan google docs seperti gambar dibawabh ini
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Trash
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Gambar diatas adalah tampilan untuk google docs

Untuk secara default masing masing account telah terdapat folder yang
bernama eRapository, folder repository adalah folder yang dibuat dan dishare
untuk kalangan humas fmipa ui dan hanya dapat diakses oleh kalangan humas
fmipa ui atau humas masing-masing departemen fmipa ui, kita dapat

mengunduh file tersebut, file tersebut dikirim melalui humas@sci.ui.ac.id.

Kita juga dapat membuat hal yang sama dengan humas@sci.ui.ac.id dengan

membuat folder dan mensharenya kepada jaringan humas fmipa ui, berikut

adalah cara untuk menshare sebuah document

@ Goosle Docs - Folder - Hew Folder - Mazilla Firefox LEE
Be Edt U Hgtory Eookmarks Tools Help  RelatedLiks
“ - = T et googe. con 'rcm:,'.'d-n googhe. comdafsc, ul.ac id#fo o, WOTEIOTEZY rotNz A MOONGTL EMGE MW MCD DT
sk nat Sosial Bookmarking Indones 1] FMIPA LIT Pessian - Kokt Massub, (3 - ... ) Google Docs - Folder - New Folder  £4 |
Mail Cafandar Documents Sias Maow Foatures! | humas.geo@sci.vi.acid | Satimgs » | Helo | Sign ot
= = Show sa 0
| Sesrchyour Docs || SearchsciviacidDacs | 5= reirer -
I ol Dede e & sction: 0af0 1
Date
hems by type =
More searches
- Wy foldars Mo items b this folier
w Folders sharcgigith s
- (13 ReptSPR)
_ ) .l - —1
i raboo! Messare &5 17, THE CRANSERRI £33 MIPA-ACCOUNT B o Fhotoshop B ioogke Docs -Fokder ., [0 AW 3:33PM

Klik Create New (lihat petunjuk no 1 pada gambar diatas) lalu akan ada pilihan
untuk membuat folder baru, klik folder untuk membuat suatu folder yang akan
dishare, setelah diklik akan muncul folder bernama new folder, lalu klik tulisan

tersebut (lihat petunjuk no 2 pada gambar diatas) ubah nama folder tersebut
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sesuai judul yang kita kehendaki lalu save setelah selesai memberi nama,
dipetunjuk panah no 3 pada gambar diatas nhama folder akan berubah namanya

seperti yang kita kehendaki.

Selanjutkan kita dapat mensetting atau menshare folder tersebut ke humas
yang ada dilingkungan fmipa ui untuk berbagi data-data berupa informasi, kita
hanya perlu menshare foldernya saja, maka otomatis file yang ada didalam

folder tersebut akan tershare ke account-account yang kita kehendaki.

Berikut dibawah ini adalah cara-cara untuk mengshare folder, upload serta
download file.

——— . Untuk memulai
8 ogle Ducs - Fabder - Vo Faber - bzl Fselox ;iﬁ_
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lalu share

Stamed
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[ e setting.  Seperti
v Fridess cha

' _— tampilan  pada

- gambar

s _ g
g_’;u-"f_ CRANBERR. L) MERACTOUNT B it Pzt B oo Dot - Fukter @:ﬂ) WAL . .
———— disamping.
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Setelah kita klik maka akan tampilan tampilan seperti berikut ini :

@ Google Docs - Folder - Hew Folder - Hozilla Firefox LE=E
Be Edt Uew Hgoy Ecolmads Tods Hek  Eeltediiks
“ = € X LaFEETE his:idocs googe. comfassul.ac i3l #folders Fokder 0. 0EShoNIR AW WND V20T g=NDGH F0SHE00Y TR WHNIgR  TUSNZR T Y22 - J
dsubianet Sosial Bookmarking Irdones: ] PP LIT Pessan - Kotak, Marsus, (5 < () Google Docs - Folder - New Folder  £3 |
Mal Catandar Documents Siles New Features! | nmas.geodsciol.acid | Sattmag v | Hel | Sign ou

% Searchyour Docs. || SearchsciuiscidDocs | 3

Createnew = Upload_ My folders *test s Sharing settings Retresh
7w || stea e || Mo B0r0 | Last todted = =
Permissions:
Hame [
& Private - Only the people listed below can access Changa
A hurnas geografi (you) 15 ownier
Hiddlesi
Trash
Hams by typa =
More ches =
My foldars Add people  Choose srom cortact
* 4 Humas Geo r——
[ semd 0 copry o mvseit
[ Share | [ Cencal | [¥] Send smal notificaions (recommended)
change
“ R - a1
i 18hoo! Messerger §35 17, THE CRANBE... | [ MIPA-AICOUNT B A Phetoshop & Googe Docs - Fo,, & let-ban dan b, Q-mg 337 PM

Pada kolom Add people masukkan alamat email yang kita inginkan, untuk
jaringan humas kita bisa memasukkan list alamat email humas fmipa ui dan
humas-humas departemen fmipa ui pisahkan masing-masing alamat email

dengan enter, buat 1 email 1 baris

Setelah semua alamat email lalu klik share, maka list email tersebut akan dapat

mengakses folder beserta isinya. Berikut adalah tampilan gambar setelah kita

berhasil menshare atau memberikan akses kepada alamat email tertentu.
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menu upload (lihat
o b Feicers gt miine:2 R!posﬂ'ow Share this folder =
All zems Fmpasfiory FWPL L
Cremed by ma s - Shue = Movebo = | Fokders = oo TG RS

Bionsithy 1w = tanda panah pada

Shared with me
Starred
Hu:::n =] s | tanda fanya pg

EARLIR THIS WEEK

Tae o gambar disamping)
ehankis s

« My e ' atau dengan melakukan
— klik kanan didalam
Mona aclions C

folder.

Setelah anda klik maka akan muncul tampilan untuk memilih file yang akan

anda upload dan share kepada anggota yang lain.
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Berikut adalah tampilan untuk memilih dan mengupload file

@ Googke Docs - Upload a File - Mozl Firefox
Edt  Yew Mgtory fookmarks Jook  Help  Related Links

» &

EE

o (LRI s docs.coogi.comialsd. b ac MfDocActon?actonmupdocisn q-

>
dmuka net Sosial Bockmarking Indonest [Ej Facebook. [~ FMSPA Ul Pesan - Kotak Masuk (5) - hu... ) Google Docs - Upload a File a|+
AL BACK TN L0 agie L0CE

Upload Files

Select files

‘au are curranily usng O ME [%) of your 1024 ME

You can upsoad files up 1o 1024 ME. Files corverted to Google Docs have smaller limis

. P T
! setec s o ptens e Klik dlisini untuk memilih file

Salact conversion options

Only comverted files can be edted online. File types and size limits

[#] Convert documents, presentations, spreadsheets, snd drawings 1o the coresponding Google Docs fomats

[C] Canvert text fom POF or image files to Google Docs documents. How does this work?

When up " i fid Prva

klik disini untuk memulai upload file
Diestinatipn folder = & Priate + | Start uplond +—-'
Tuntuk memilih folder mana file akan ditempatkan
o macs et PO S T s

M U & ¥ahaal Messenger £ 17, THE CRANBERHL., 33 MIFA-ACCOUNT | (B} Ao Photashon s ng 22

kpsifidocs . google. comfalsci.ui, ac.id/DocAction Paction=updocihl=an

MIPA LT Pesan - Kotak Masuk (5) - hu,.. | ) Google Docs - Upload a File & -_ !
hlosu Eoatucoc! Lbaymas.ge
File Upload
Look in: | 1 DATA GW i_V! Q¥ * M-
[ [ kop surat madelz ¥ SPESTFIKAST Ke

[] link. aukasurf rEJ weblogin ul

Fecent (=] link pes 2010 pc
||3_':'DMIF'A MAGAZINE-ok.
e — |57 modesbaru-ok copy-mtk, psd
o
K- W] osh-PTI-data
Deskiop W1 pakai-telnet -untuk-smail-secara-manual-08-2001

(7] POF Converter-si

gpekanﬂsika

= rekap-22z0810

Bt sambutan pak sesper ubk rakor
2| script autobacklink

] SEJARAH - WISL DAMN MISI FAKULTAS MIPA 2010

24 MB.
nverted to Google ___J'

My Docurnents

.ig i®50a|-0p9n2-Fisika-201D_vl Type: Text Document
[Z] spectra Date Modified: 4/28/2010 4:32 PM
by Computer |: T Size: 2,84 KB ]
\_j File name: |SEJARAH - VISI DAN MISI FAKULTAS MIPA ||
by Netwark Filzs of type: IAII Files =_ I

types and size limits
sheets, and drawings to the corresponding Google Docs formats
wgle Docs documents. How does this work?

Google Docs Terms of Service and Privacy Paolicy, Do not
ghts or thatyou otherwise do not have the legal right to

Klik select file to upload, maka akan ada tampilan berupa jendela untuk memilih

file yang akan diupload
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Pilih file yang akan anda upload lalu pilih open,

[@ Googke Docs - Uplaad a File - Mozl Firefox [ME=|
Bl Edt  Yew Mgtory  fockmerks ook Help  felated Links
“ - iy i_'gi!mmm:s;m—..qr.ngnr..m.'\lcr.....ar.c;rx.rn.-nnn:.\.-r.nn-unww-m F
disuba net Sosial Bookmarking Indonest [~ FREPA LIl Pesan - Kotak Masuk (5) - bu... ) Google Docs - Upload a File 8 -
I s
-~

You are curently usng 0 M8 [0%) of your 1024 ME.

You can upkaad fles up fo 1024 MB. Files comerted to Google Docs have smaller fimits
SEMRAH - VIS| DAN MIS! 2K

| Mo falder

[l W9 Humas Gao
¥ Folders shared with ma

g Google Docs fornals
g

Destination folder = & Prats = | Startupload

Hefo - Temms

-

G s
M LR i 4 ¥ahoat Messenger | gEh 7, IHE Chanme,.. | [ MIPA-ACCOUNT R aciobe Photoshon & Googls Docs - Fa.. & k- dan hum, qu 330 PR

Pilih folder yang akan kita gunakan, lalu klik start upload, setelah selesai proses
upload maka akan tampil tampilan seperti dibawah ini, setelah file telah selesai
diupload, maka otomatis akan terkirim juga ke jaringan-jaringan yang kita share,

mereka dapat mengakses, mendownload file tersebut.
e

u Back to Gooqle Docs

Upload Files

Selectfiles
You are currently using 0 MB [0%) of your 1024 kB,
You can upload files up to 1024 ME. Files converted to Google Docs have smaller limits.

¥ SEJARAH - YISI DAM MISI 42 K
EAKULTAS MIPA 2010 doc

Upload complete. & Upload rmore files

Tampilan pada saat proses upload selesai
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Pada tampilan account yang dishare maka akan terlihat tampilan file yang telah

kita share. Dibawah ini adalah tampilan pada account humas@sci.ui.ac.id,

seperti kita ketahui humas geo telah menshare sebuah folder yang bernama

r WELCOME Y patapeal ¥ [ FHIPA L Pesan - KotakiMa... | g Googie Docs - Fakder - Hum... + =H T
L C' | @ https: /idocs.googke.com, e ¥ i L W A
| Customize Lnks | ] FrasHotmal [ ] Windows Marketplace | Windoss Media wrcows [ Trafficspasmer surf [ Trafficspammer Suf ] quadhitscomfuirfzo. ..y Globait kobies.com - [ Backmarklan

Mal Calendar Documents Siles

% [Search your Docs | [ Search sciuiac.id Dogs | Zr-asachoman:

Crostenew = | Wpboah., Folders shared with me » Humas Geo  Share this folder
Al ems L e

Hew Features! | humasgsei.ulacid | Setings v | Hel | Sign out

Fufresh

Cramed by me W o+  Shae= | Moveln | Foders | Deiele  Fename | More actons -
Cipened by me Dute

Shared with me . Hie =

"‘tsnad‘ I ol & SEJARAH - VIS| DAN MISI FAKULTAS MIPA 2010.dac’™" & Humas.geo 1o b collal 338 pm s o
Hidden

Trash

Items by type =

140i1  Mome~ || W 33
Hame

Mare searches =

» Wty folders

« |4 Repository

w Folders shared with me

M B\T@V @ coogetocs -Fa.. | vahoal Messenger | 10, e chane.., L3 HEohcCouN __.ﬁmzmusl-::

B Caaad swomm

File yang kita share kepada account tertentu harus tersetting flcant editCjadi user

yang telah kita sharing dapat mengedit file tersebut, namun jika file tersebut

Help  Relabed Links
@ hittps: f{docs. googhe. comfafsci.ui. ac.id| #folders Folder. 0. 0BOhdNERBWLWO TE 1 OTEZV2gtNafocIONGZIL THONMEEMEEY MWD MO Z] d .
: iakses secara
[*1 FMIPA LT Pesan - Kotak Masuk (5) - ., ¢} Google Docs - Folder - New Folder £ |

New Features! | hum

, : S e ki bersamaan, maka
| Searchyour Docs | Search sciviacid Docs |E‘;5'—"L"“'“ e

wvza template gatery

olders * Humas Sharing settings : yang dapat
Ste o Permissions: « mengedit adalah
Hinme A humas farmasi Can edit v » =l
L humas fisika Can edit = x account yang
A humas biologi Can edit = »
A humas kimia Canedit v x pertama kall
A Humas FMIPA LI Can edit = e
Add people . -
- mengedit file
(Giose | tersebut, contoh ada
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5 account yang sedang mengakses file A, lalu account no 5 mengedit file
tersebut, maka otomatis account 1-4 tidak dapat mengedit file tersebut tetapi

tetap dapat mengakses file tersebut dan melihat update file tersebut.

Berikut adalah cara mengedit suatu file :

' WELCOME Y patapeal ¥ [ FHIPA L Pesan - KotakiMa... | g Googie Docs - Fakder - Hum... + =
L C' | @ https: /idocs.googke.com, e ¥ i L W A
| Customize Lrks | FrosHotmal | ] Windows Markstplace [ ] Windows Media wrcows [ Trafficspasmer surf [ Trafficspammer Suf ] quadhitscomfuirfzo. ..y Globait kobies.com - [ Backmarklan
Mail Calendar Documems Siles New Feaires! | hamas@sei.ulac.id | Settings ¥ | Hel | Sign ol
% (Seatch your Docs | [ Saarch sci.uiac.id Dogs | Z-asriomn -
Croate now = | | Wpboathu, Folders shared with me » Humas Geo  Share this folder - Faftesh
Al items IS
Cwmed by me W = | Shwe= | Moweins | Foers | Dete  Fenane | Mare cions = Toi1 | Mene~ | [ |33
Opened by me P T
Shared with me . He
Stamed & SEJARAH - VIS| DAN MISI FAKULTAS MIPA 2010.dac’™" & Humas.geo 1o b collal 138 pim s o
Starra
Hidden
Trash

Items by type =
Mare searches =

» Wty folders

« |4 Repository

w Folders shared with me

M - m\?v @ coogeCocs -Foui. | g vohoal Messenger | 17, tHechange... | (g mme-accout

&R icobe Srotoshon

B @ 'T.

Klik pada file yang ada didalam folder share, sebagai contoh ada file yang
dishare didalam account humas.geo dan diberi nama Humas Geo, disana
terdapat suatu file Sejarah [JVisi dan Misi FMIPA, klik pada file tersebut, maka

kita dapat mengeditnya jika belum ada user atau account yang mengedit.
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@ SEJARAH - Visi DAN WIS FAKULTAS WIPA 2010.doc - Google Docs - Mozilla Firefox ME x|

t Vew Hgwry BSockmaks Toos  Heb  Relatedliks

- A @» RG] s icors gaogle. comje/sd. . ac i jCorument/d Ly SgVPFFshiiCa_y T-6vbds - - 2| (nmp) -
Google | oo - DD M-HEED El & % 8 sere L7 Bosimerks- B - » 5 - Signin -
&) Stert Smblng... or Sgnen
"N Under Constructons 1 FMIPA LT Pesan - Kotak Maguk {5) -h. ) Google Docs - Folder - Humas Geo £ SEJARAH - VIS DAN MIST FAKUL..E3 = - -
Mail Calendar Documems Siles humas.geo@scl.ul.ac.id | Seltings v | Sign out
Gor lglL' docs  SEJARAH - VISI DAN MISI FAKULTAS MIPA 2010.dor @ Frivste 1o me - & mors : Saved | & Share -

File Edit WView Inset Fommat Tools Table Help

i

o e pormal ten - Vardana *1pt e B I U A~ & 38R

"
i

K
]
L]
(]
1]

Fakultas Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam "
Kampus Universitas Indonesia
Depok, 16424 Jawa Barat]
Telpon : (021) 786 3436, 727 0013
Fax : {021) 727 0012
Website AW L.\ E-mail: sekretarat@sciuiac.id
Sejarah s
< >

|} (et I @ PogeRankipnvate | Alexa Ranki pivate 4t

oo maie | @ soon o .Qlfﬂl:‘ﬁﬂﬁoﬂ-h -

Tampilan file yang sedang di edit

Diatas adalah sebuah contoh atau ilustrasi untuk Humas, dan untuk account
BAN berupa cara aktifasi, sharing data dan sebagainya dapat dilakukan dengan

cara-cara yang sama seperti cara diatas,

Perbedaannya adalah untuk account BAN hanya menshare kepada account-

account departemen fmipa ui juga account ban fakultas yaitu ban@sci.ui.ac.id

dan membuat folder masing-masing sesuai departemen, begitu juga sebaliknya
account humas hanya menshare acount humas departemen dan fakultas.
contoh jika fisika maka anda dapat membuat folder dengan cara yang sama
seperti diatas beri nama BAN FISIKA lalu dishare ke seluruh account ban

departemen dan fakultas.
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Aturan Sharing File :

File sharing memiliki 2 kategory, kategory umum vyang dapat atau
diperbolehkan diakses oleh siapa saja dan kategory pribadi (private) file yang
tergolong rahasia hanya dapat atau diperbolehkan dishare didalam google

docs, karena file hanya dapat dilihat oleh account yang diizinkan.

Untuk file kategory umum anda bisa mencarinya dan bisa mendapatkan di

website FMIPA-UI

[@ Portal FMIPA Ul - Mozilla Firefox WX
Ble Edit View Hstory Bookmarks Tools Help Related Links
6 = C' at @ it e 50,0, 8¢, id ] _J = ".l' 5 A -
Google w| qsewch | D M-MED g™ 5 W D e (7 Bookmarks- B+ » N - Signin »
QY Start Stumblng... or Sign-n
"B Under Constructons [~ FMIPA Ul Pesan - Kotak Ma (3 Google Docs - Folder - Hum ¢ SEIARAH - VIS DAN MISTF Portal FMIPA UT 8l

Selasa, 18 Januari, 2011 FMIPA-UI WEBMAIL | FORM PENDAFTARAN MSDNAA | ELIBRARY | AAPG SC UI | KONTAK

UNIVERSITAS INDONESIA

veritas, probitas, lustitia

Fakultas Matematika & llmu Pengetahuan Alam

Home Tentang Kami  Akademik Pusat Studi  Jurnal Sains Repository

Search this website...

Siaran Press Humas UI: SIMAK UI Kembali
Memanggil Anak Bangsa

hitp: ffwwwe.solu.ac. id/portal-d/

M@P @7 @ 71wwo.. | #)moousn..,

Lihat pada tanda panah, file yang berkategory umum ada dalam file tersebut
dan dapat didownload, sedangkan file yang berkategory pribadi hanya dapat

diakses oleh account tertentu dengan login ke account tersebut terlebih dahulu.
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Kita dapat membuat suatu permintaan suatu file dokument atau data-data lain,

permintaan dapat dikirim ke ban@sci.ui.ac.id atau melalui website dengan cara

mengisi form yang ada di website

[@ BAN: Portal FMIPA Ul - Mozilla Firefox H@E

File Edit Wew History Bookmarks Tools Help Relsted Lnks

@ - C il Sy Tttt e, 561,

Google | Moexrcrh - SO @- M-MEZ D o B & 8B shwe 1 Bovhmarsr M- » N - Sgin -

2¢.id fportal-d/Ppage_id=751 5] - - S| e -

Gl Start Stumbling... or Sigri-in

"\ Under Constructions [] FMIPA, LT Pesan - Kotk Ma. . £ Google Docs -Folder -um.. || | ¢} SEIRAH - VIS DN MISI . BAN:Portal FMIPAUT & | = | -

Form Permintaan data / File

Nama Lengkap

Select Month |

ARTIKEL

3 . SelectCatagory »|
s A ” SES C
(% Claps®
ﬂ]w SUEH @) PageRackiumarked  Alexafank: 11,834% 4%

Done
MW' € 10 dnknp... r ) Moo sh... | Capcmodie | ) Adone erot.., MDQQQO QD@ s y

labatan

Jurusan / Dapartemen

Alamat Emall

Buka website FMIPA-UI http://sci.ui.ac.id/ lalu arahkan mouse (jangan diklik) ke

Rapository, maka akan terbuka subpage yang bernama BAN

_|_:1 MIhthm_: =/akd
2 B (7] reculpmmss s ac lporiiioese ierst 85 - A
Google I BRI F TR e I e B - s e e S

gy Seart Sumbing... o Sgnn
i Unger Corsructons [P Lt Pesan: - Kntok Ma. | | g} Gioogie Dock - Faider - Hum... 3 SEIARAH - VISE DANMIST = BAN:Fortal A UL B+ |-

: T verte obitas, e
Fakuitas Matematika & limu Pengetahuan Alam

Home Tentang Kami Akademik Pusat Studi Jurnal Sains Repository

s 50l 2. or el Toege_idu TS

P s FYRESET . - RSP Y—— P YT

Anda dapat membuat sebuat permintaan suatu file dengan mengisi atau

mengirim email ke alamat tersebut.
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Mailing List :
Untuk mailing List, untuk account humas dan account ban, masing-masing
account telah terdaftar di grup atau mailing list

Untuk mailing list humas dapat dikirim ke grup.humas@sci.ui.ac.id, setiap

pesan / email atapun attach file maka akan terkirim keseluruh account humas
yang ada di lingkungan fmipa ui, dan untuk grup ban dapat dikirim ke

grup.ban@sci.ui.ac.id

Berikut adalah sebuah contoh untuk mengirim ke grup mailing list.
Anda terlebih dahulu login ke account masing-masing, cara sama seperti diatas

atau yang telah kita bahas tadi.

[@ FMIPA Ul Pesan - Tulis Surat - dedy@sci.ui.ac.id - Mozilla Firefox mEx|
Fle Edt View Hgtory Qookmarks Tools Helb RelatedLlinks
- A PSSR tios: /il google. com a/si.ui.ac.id Sdrafts/ 1 2d92 1568370252 IRt B S| Asp| -
googie.
Google ¥ Mserech SO M- D a0 EH & §E svee 17 sovkmeris- B » N - Senn -
G Start Stumblng... or Sign-n
"N Linder Constructions | Portal FMIPA LE [+ FHIPA UI Pesan - Tulis Surat - de.. [} | = | -
Email Kalender Documents Site dedy@sci.ui.ac.id | Kelols domain ini | Setelan | Bantuan | Keluar [#
% TelusuriPesan | | TelusuriWeb | g = f2f Esnsuzuan
Kirim Simpan Sekarang Buang | Konsep dimimpan otomatis di 09:27 (0 menit yang lalu) il
Kotak Masuk (58) o
_\0 e g Kepada: grup ban@sci.uiac.id
Jerkil. angnya 34

Tambah Cc | Tambah Bee

Judul Subjek: Perkembangan PPTI FMIPA UI
ML s Sisipkan: Lindangan

“ m SIS EEME S E L oTeksPoos Periksa Ejaan v

Perkembangan PPTI FMIPA U{

P

e e s Er-S——————— 15
Transferring data from mail. google.com. .. i o (@ PageRack:private  AlexaRank: private |0

m‘_“ﬂ"h W Mipa-ACCOUNT | B8] MODLL Sharng .. | &) rE———— é%-’ WYY BEC L@ 27

Untuk tujuan flkepadaltujukan ke grup.ban@sci.ui.ac.id untuk mengirimkan

email ke seluruh account ban dan grup.humas@sci.ui.ac.id jika ingin

mengirimkan ke semua account humas.
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Panduan membuat dan Mengelola Grup sci.ui.ac.id
Didalam sebuah grup kita dapat mengirimkan sebuah email, file maupun
membuat suatu diskusi. Hal ini sangat berguna untuk mempercepat sebuah

pertukaran informasi yang sangat cepat dan terarah.

Setiap emial, file maupun diskusi akan terkirim ke semua anggota grup, berikut
adalah panduan untuk menggunakan sebuah grup yang ada di fmipa ui

Pada kali ini kita akan membuat sebuah contoh pada account grup IT

[@ FMIPA Ul Pesan - Kotak Masuk (59) - dedy@sci.ui.ac.id - Mozilla Firefox mEx|
Fle Bt View Hgtory DBookmarks Took Heb Relsted Links
6 - A @- AMAEESTIEE etos: jmai. googie commsi)2Hi=ensshva= 12inbox By - 48 | ABR| -
Google ¥| Msearch -+ SO - -0 O o 20 H & § @ sherer 17 vockmacks @ - » v - @ dedr
QU Start Stumbing.., or Signn
Portal FMIPA LT | MFWAmPuan-umm:ﬁ{S?_}-u.. [] FHMIPA UT Pesan - Kotak Masuk (.. £ | + | -
Email Kalender Documents Site selengkapnya v dedy@sci.ui.ac.id | Kelols domain ini | Setelan | Bantuan | Keluar [
1 -;r-_|'_- —
Tailie Sarst Arsipkan = Lagorkan Spam | Hagus Pindankan ke w | Labsiw Mau gapakan? v | Segarkan 1-50 dan 124 Lawas s Terlawas »
= Pilih: Semua, Tak Satu Pun, Telah Dibaca. Belum Dibaca, Berkilau Bintangnya, Redup Bintangnya

0 apps-noreply Your Google Apps account now works more like a full Google Acc 10.18

] 5t IT - Ive sharsd IT Click to open IT Google Docs makes it sasy to create 19 Jan

[0  abdharis abdharis has sent you a hi5 Friend Request - hi& abdhans hi5 abdhans # 13 Jan

O  =aya [Informasi FMIPA Ul] Please moderate: "Ulang Tahun Emas FMIPA UI" 6 Jan

[0  Gugah Bawono [t-ui] Live Streaming. Kulish Umum "The Savereignty of The Unconsciou & 10112710

[0  Blog Disuka New Blog Disuka Blog: Informasi FMIFA Ul - Dear User, Your new Blog 09/1210

[  Blog Disuka [Blog Disukal Activate http://bleg disuka.comffmipau/ - To a 0312110

O yl . Masrullah (3) [Mt-ui] Mahan inform: m 3011410
TV S — Y - S o — ALLidd AD V

Read mai.goagle.com PageRank: private  Alexa Rank: private |24

m'w TEY ymoouLt-account... EF’UL‘A_.L sharng D | B 70, linkin — é‘ JOCEEO @, 1M

Pada tampilan awal ketika kita membuka sebuah email klik menu more atau
selanjutnya arahkan pada tanda panah kebawah, lalu klik grup maka kita akan

menuju pada tampilan seperti dibawabh ini.
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ﬁ' Google Groups - Mozilla Firefox =) E
File Edt View Hgtory Sookmarks Tooks Heb  Related Links
= X N a- rtto: fgroups. googie.com a/sd.ui. ac.id/ ARt B S e -
Google :l Msewrch - D - FI-ME D "0 B @ 8§ 8 e 17 ookmers 08 - » ‘e - @ ey
QY Start Stumbing.., or Sign-n
[ roarmeaus L | PAPVPA Ut P Kotak osh (59) - || IV1PPA Ut P Kok Masik (5) - | (- Google Groups CIESE
Mail Calendar Documents Sites more v dedy@sci.ul.ac.id | My Groups(v| | Favarites | Profile | Help | Sign out %
% Search Groups | Asvsross Grmucs Sesrch
Find a group My groups
Search for a group J:mg
Browse all groups... Grup IT

3 web views
Manage my memberships

My profile & stats

. | dedy@sci.ui.ac.id

Your 7-day activity [
E}me_,li @ PageRank:urrarked  AlexaRank: I* |4

| B)moour sha.. | 7. Tere <01 | [ Adobe phot... 't}g“@l;ﬂ@ Wl rusam

w|

Done
T B A e

Tampilan diatas adalah tampilan mengelolaan grup, pada My Groups klik grup
yang kita miliki untuk membuat sebuah diskusi. Klik new post untuk membuat
sebuah diskusi, cara untuk membuat sebuah diskusi sangatlah mudah, seperti
layaknya kita mengirim email biasa, dan setiap anggota grup membalas maka

akan ditampilkan pula kesemua member grup tersebut
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Jika kita sudah selesai dalam penulisan, klik post message untuk mengirimkan

diskusi kepada seluruh anggota grup, di

@ Discusshors ~Grup 7 | Google Groupt - Woall Firefox mE
Ble gt View Hglory Bookmarks Took Helb  Relstedlinks
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MMail Calendar Documents Sites more v dedy@sci.ul.ac.id | My Groups |+ | Favorites | Profile | Help | Sign out ]

Go -3'0 groups for sciuiacid

&3 GrupIT

l Search this group ] [ Search Groups

- + new post

aw: Topiclist Topic summary opict1-10f1
Members

Selamat Datang di PPTI EMIPA UI )

Selamat Datang di PPTI FMIPA Ul About this group

By Dedy FMIPA Ul - 11-25am - 1 message Edit my membership

" Group gettings
ore topics in this group

Idanagament tasks

+ Dew post 1-1071 | |mvite members

Send email to this group grup t@sci wi ac id Mor info s el
Done [l @ PageRank:urvanked  AlexaRank: 1% 3
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Berikut adalah tampilan posting yang kita dikirim, dan akan tampil sama seperti

gambar diatas diseluruh member grup,

Kita sekarang akan mencoba untuk mereply diskusi tersebut, seorang anggota

member mencoba untuk membalas diskusi yang diberikan,
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Kita bisa membalas pada kotak masuk yang ada diemail kita, dan kita bisa
membalas kiriman ke semua member grup dengan mengklik opsi balas ke
semuanya atau hanya klik opsi balas untuk atau hanya mengirim ke pembuat

diskusi,

Bisa juga kita membalasnya dalam form grup atau dalam menu grup

v v
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Diskusi yang dibalas akan tampil menurun kebawah, dan dapat dibaca oleh semua

anggota grup jika kita mereply diskusi tersebut
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Begitu juga pada account kotak masuk kita, kita juga akan mendapatkan
sebuah kotak masuk yang berisikan sebuah balasan dari posting atau diskusi

kita
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FMIPA-UI bekerja sama dengan Pihak Microsoft dalam segi pengembangan pendidikan
dan teknologi. dalam hal ini Microsoft memberikan Perangkat Lunak berlisensi secara
gratis bagi para Mahasiswa-mahasiswi, staff dan para dosen penggar dilingkungan
FMIPA-UI. Semua perangkat lunak berlisens Program MSDNAA tersediadi sini untuk

mahasiswa, staf pengajar

MEMBUAT BLOG PRIBADI DENGAN BLOGSPOT
LAYANAN MEDIA BLOG DARI GOOGLE

CIPTAKAN BLOG ANDA.

Sejauh ini sangat mudah dan akan terus mudah.

Halaman Pertama
Langkah 2: Daftar Blog
Lengkapi Pendaftaran Anda

Setelah Anda klik tanda panah besar yang bertuliskan CIPTAKAN BLOG

ANDA, maka akan muncul formulir seperti yang ada pada gambar dibawabh ini.
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